
河南大学化学化工学院

本科毕业论文（设计）格式和基本要求

一、毕业论文（设计）格式

毕业论文（设计）结构一般由封面、中英文内容摘要及关键词、正文、附录、参考文献、致谢等组成。毕业论文（设计）一律采用打印形式，双面打印，左侧装订。编排装订顺序依次为：（1）封面。（2）毕业论文（设计、创作）承诺书。(3)毕业论文（设计）任务书。（4）毕业论文（设计）中期检查表。（5）毕业论文（设计）成绩评分表。（6）中英文摘要及关键词。（7）正文（8）。附录。（9）参考文献。（10）致谢。其中，（1）～（5）单面打印；（6）～（10）一起双面打印。
1. 封面

使用学院指定的封面（有关表格及要求进入学院网站下载区下载）。毕业论文（设计）题目应有高度的概括性，且简明、易读，字数一般应在20字以内。
2. 中英文摘要及关键词

中文摘要应简要说明毕业论文（设计）所研究的内容、目的、方法、结论、主要成果和特色，字数一般应在200字以内。中文摘要语言力求精练，英文摘要应与中文摘要相对应，词汇和语法必须使用正确。摘要前面要有对应的中英文论文标题，标题用三号字，宋体，加粗，居中；“摘”和“要”中间空两格，用四号字、黑体、居中。“Abstract”为四号Times New Roman、加黑、居中。中文摘要的内容用小四号字、宋体；英文摘要的内容用小四号Times New Roman字体。
关键词：一般3－5个，中文字体为小四号宋体，各关键词之间要有分号，“关”“键”“词”顶格写、小四号、黑体；英文字体为小四号Times New Roman。

3. 正文

正文是毕业论文（设计）的主体，应占据主要篇幅。毕业论文（设计）一般应有前言和文献综述，前言说明论文（设计）的工作目的（背景），并引出课题；文献综述要对国内外同类工作做出对比，指出前人的成绩与不足，引出本研究工作方案。

为保证毕业论文（设计）质量和学生工作量，根据化学、化工学科特点，要求本科毕业论文（设计）正文字数一般不应少于4000字（包括图表在内，附录除外）。论文要求内容充实，主题明确，层次清晰，论据充分可靠，论证有力，有独立的观点和见解，文字准确流畅。正文用小四号、宋体。
4. 正文标题

4.1毕业论文（设计）正文标题书写为逐级标题，顺序依次为：
4.1.1 一级标题，四号字，加黑。
   4.1.2 二级标题，小四号字，加黑。
4.1.3  三级标题，小四号字，不加黑。
4.2  正文中的图、表及公式
正文中的图、表、附注、公式一律采用阿拉伯数字分章编号。

例如：图1.2，表2.3，附注4.5，式6.7等。如“图1.2”就是指本论文第1章的第2个图。文中参考文献采用阿拉伯数字根据全文统一编号，如文献[3]，文献[3,4]，文献[6-10]等，在正文中引用时用右上角标标出。附录中的图、表、附注、参考文献、公式另行编号，如图A1，表B2，附注B3，或文献[A3]。
4.2.1  插图

4.2.1.1 图的格式和大小
插图、照片应清晰，简单文字图可用WORD直接绘制。图居中排列，图与上文应留一空行。 图中若有附注，一律用阿拉伯数字和右半圆括号按顺序编排，如注1），附注写在图的下方。使用WORD编辑时“设置图片格式”的“版式”为“上下型”或“嵌入型”，不得“浮于文字之上”。

图的大小尽量以一页的页面为限，不要超限，一旦超限要加续图。

4.2.1.2  图名的写法
① 图名居中并位于图下，编号应分章编号，如图2.1、图2.2。

② 图名与下文留一空行。

③ 图及其名称要放在同一页中，不能跨接两页。

④ 图内文字清晰、美观。

⑤图名设置为宋体，五号，居中。

4.2.1.3  图的格式示例

示例 1
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图2.4  化合物2 的结构式
示例 2
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图3.3  紫外吸收光谱：1.供试品；2. 对照品1；3.对照品2
4.2.2  表格
4.2.2.1  表格格式要求

表格要求为三线表，通常只有3条线，即顶线、底线和栏目线(见下表，注意：没有竖线)。其中顶线和底线为粗线，栏目线为细线。当然，三线表并不一定只有3条线，必要时可加辅助线，但无论加多少条辅助线，仍称为三线表。三线表的组成要素包括：表序（五号字加黑）、表题（五号字）、项目栏（五号字）、表体（五号字）、表注（五号字），位于同一页中，不能跨接两页。见下图示例：
表2.1  表 题

	顶线
	项目栏

	表体
	
栏目线

	
	底线


注: 1）表中若有附注，一律用阿拉伯数字和右半圆括号按顺序编排，并写在表的下方；2）如有特殊要求可以使用竖线。

4.2.2.2 表格格式示例

表1  中间配体、化合物的红外光谱数据

	化合物
	IR(cm-1)

νCOO                νC=O （醛基）     νC=O          ν-NH-         νC=N

	中间配体
	1186.62
	1702.94
	3340.82
	   —

	化合物1
	—
	—
	1686.23       3426.90
	 1632.28

	化合物2
	  —
	—
	1658.48       —
	 1631.19


4.2.3  公式及方程式
4.2.3.1  公式及方程式要求
公式居中排列，公式之间及上下文间设置半行间距。公式序号应按章编号，在行末列出，如(2.1)、(2.2)。具体位置作者可根据情况适当调整，以保证格式协调和美观。
4.2.3.2 公式的格式示例

由于一般的文献资料中所给出的载荷和抗力的统计参数主要为变异系数，为便于讨论，定义公式形式如下：
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其中，μR，μS分别为抗力和载荷效应的均值，……。

5. 参考文献

参考文献只列出作者直接阅读过或在正文中被引用过的文献资料，本专业教科书不能作为参考文献。除个别专业外，一般应有3-5篇外文参考文献。参考文献应另起一页，一律放在正文后。参考文献一般不应少于15篇，但也不宜过多。
参考文献应根据新国家标准《文后参考文献著录规则》的要求书写，并按顺序编码制，作者只写到第三位，余者写“等”，英文作者超过3人写“et al”(斜体)。

几种主要参考文献著录表的格式为：

连续出版物：作者.文题.刊名，年，卷号（期号）：起~止页码
专（译）著：作者.书名（译音）.出版地：出版者，出版年，起~止页码
论 文 集：作者.文题.编者.文集名.出版地：出版者，出版年，起~止页码
学位论文：作者.文题.博士:[或硕士学位论文].授予单位，授予年
专    利：申请者.专利名.国家.专利文献种类.专利号，授权日期
技术标准：发布单位.技术标准代号.技术标准名称.出版地:出版者，出版日期
举例如下：

参考文献（四号、黑体、顶格） （文献字体为宋体5号字）
[1]  庞青山.论大学学科组织及其特色[J].高等理科教育，2005，63（5）：1-3.
[2]  李明.物理学[M].北京：科学出版社，1977，58~62.
[3]  谢周涛,何再安,刘焱文. 反相高效液相色谱法测定水红花子中槲皮素的含量[J]. 药物分析杂志,2006,26(9):1295.
[4]  Espin J. C., Soler R C., Wichers H. J., et al.  Anthocyanin-based natural colorants: a new source of antiradical activity for foodstuff[J]. J. Agric. Food Chem., 2000, 48:1588-1592
[5]  胡刚.蛋白质深度分析以及基因的进化模型[博士学位论文].天津:南开大学，2005.
[6]  姚光起.一种氧气镐材料的制备方法.中国专利.891056088，1980-07-03.

[7]  中华人民共和国国家技术监督局.GB3100-3102.中华人民共和国国家标准.北京：中国标准出版社，1994-11-01.

以上序号用中扩号，与文字之间空两格。如果需要两行的，第二行文字要位于序号的后边，与第一行文字对齐。中文用五号宋体，外文用五号Times New Roman字体。

6. 致谢

致谢是对指导教师辛勤劳动和各方帮助的肯定与感谢，学生可根据需要撰写。“致谢”二字中间空两格、四号字、黑体、居中。内容限1页，采用小四号宋体。

7. 附录

   是否需要附录可根据毕业论文（设计）情况而定。附录应单起一页，内容一般包括正文内中不便列出的冗长公式推导、符号说明（含缩写）、计算机程序等。“附”“录”中间空两格、四号字、黑体、居中，内容采用小四号、宋体。

二、打印要求

除表格中的评语和意见需指导教师手写签字外，其他文字一律采取Word字或与Word兼容处理软件打印， A4纸张，页边距采取默认形式（上下2.54cm，左右3.17cm，页眉1.5cm，页脚1.75cm），行间距设固定值25磅；字符间距为默认值（缩放100%，间距：标准）。
三、其它要求：

  1．全文内的各节内的标题及段落格式（含顶格或缩进）要一致；

  2．时间表示：例如使用“2004年6月”，不能使用“04年6月”或“2004.6”；

  3．标题编号：要符合一般的学术规范，一般不能使用“半括号”，“（一）、”或“（一、）”等不规范用法，标题结束处不能有标点符号；

  4．全文错别字或不规范之处不能超过千分之二。
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